MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAL

REQUERIMENTO — SUBSTITUICAO DE FUNGCAO GRATIFICADA OU CARGO DE COMISSAO

Nome: Matricula:
Lotagao: Cargo:
E-mail:

Solicitagao:

Substituird o (a) servidor (a)

,hafuncdode_

, no periodo de: / / a

Motivo da Substituicdo do titular: ( )Férias, ( )Licenga Prémio, ( )Licengca Médica, ( ) Licenca

Capacitacdo, ( )Licenca Maternidade, ( ) Outros:

Funcdo a ser substituida: ( )FG-01, ( )FG-02, ( )FG-03, ( )FG-04, ( )FG-05,( )FG-06, ( )CD-1,
( )CD-2,( )CD-3,( )CD-4( )FcCC.

Nestes termos, peco-lhe deferimento.

Data: / /

Assinatura da Chefia Imediata

Importante:

1-Nao utilizar esse requerimento, nos casos de substituicdo do titular para participagdo em
“Treinamento Regularmente Instituido no Pais” . Nesse caso, utilizar o requerimento “Treinamento

rn

Regularmente Instituido no Pais”, a qual ja inclui a solicitacdao de substitui¢do.

2-Em caso de solicitacao de substituicio em que o servidor ja recebe FG ou CD serd pago apenas a
diferenca entre a Fungdo ja recebida e a Fung¢do do Titular. O servidor que ja exer¢a funcdo devera
acumular as duas fung¢des nos 30 primeiros dias, s6 podendo ser substituido da sua fung¢do apds
transcorrido este prazo.

Observagao

De acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018), deve-se restringir o acesso
a este documento por conter informagdes pessoais.



