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Guia para realizar Inscrigdes em ag¢oes de capacitagdao no Sistema Integrado de Recursos

Humanos-SIGRH

O presente documento tem como objetivo orientar os servidores a como realizar inscricées

no nas acdes de capacitagao ofertadas pelo CAPACIT dentro do SIGRH.

1. Acesse o SIGRH: ( https://sigrh.ufpa.br/sigrh/login.jsf )

UFPA - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENCAO!

0 sistema diferencia letras maildsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que

no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH — A
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) EENEENSTE G
Dgcumentos)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.

SIGAdmin
(Administracio e Comunicacéo)

Esgueceu a senha? Clique agui para recupera-la.

1 - Faca login no SIGRH,
om seu usuario e

Entrar no Sistema

Usudrio:

Senha: Senha.

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

2. Em seguida clique na aba “Capacita¢dao”> Inscrigoes> Realizar Inscrigao.

O sistema ird carregar todas as turmas que estdo com inscricdes abertas. Em seguida, vocé

devera clicar na seta verde e preencher o formulario de inscri¢des.

UFPA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestio de Recursos Humanos Tempa de Sessdo: 01:30  SATR

ANNA BELLISA SILVA RODRIGUES @ Médulos ¢l caixa Postal %> Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO ... (11.76) @ Menu Servider | @ Alterarsenha | @) Ajuda

| [ capacitacao | [ Chefia de Unidade | (J Consultas | &3 Férias | & Servicos

Banco de Talentas *lcapactTacio
Certificado
Inscricées Realizar Inscricio -
= INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA
Instrutor Inscrigdes Realizadas
O Levantamento de Necessidades de Capacitagéo
Turmas

Tipo da
[] Atividade de | --SELECIONE-- ¥
Capacitacio:

Nome do
O Evento:

[ Local:

Evento de
(] Capacitacdo: SELECIONE

[J Facilitador:

O Ane:

Buscar || Cancelar

4: Visualizar Evento  (3): Inscrever-se no Evento

EvENTOS ENCONTRADAS

Nome Situacdo
CURSO ELABORACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS PARA

Inicio Término Vagas

FUBLICACAO TNTERNACIONAL Inscrigdes abertas 17/05/2021 24/05/2021 30 L@ /

Portal do Servidor

SIGRH | Centro de Tecnologia da InformagSo & Gomunicagdo (GTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2007-2021 - UFRN - jenipapo.ufpa.brjenipapo? - v4.19.3

2 —Clique na seta verde
referente a agdo de
capacitagdo que estd
interessado(as).
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3. Atela seguinte mostrard o formulario de inscricdo referente a acdo selecionada.

FIcHA DE INSCRIGCAO EM EVENTO DE CAPACITAGAO

Dapos PESS0AIS/FUNCIONAIS DO SERVIDOR

Nome: S CPF: a—tiagy
Identidade: iy Sexo: Femining Nascimento i
ConTaTo
E-mail: * i ( Telefone: + <N k
Dapos FuNCIONAIS
siape: Gl Data de Admissdo: 10/02/2015 Admissdo Original: 10/02/2015
Vinculo (Categoria): Técnico Administrativo Ambiente Organizacional: DIVERSOS

Lotacdo: PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAL
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAC

Dapos Do EVENTO
Nome: CURSO ELABORACAQ DE ARTIGOS CIENTIFICOS PARA PUBLICACAD INTERNACIONAL

Vagas para Servidores: 30
Vagas para Alunos Externos:

Periodo de Realizacdo: De 17/05/2021 a 24/05/2021
Hordrio(s) pa Turma

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
14:00 17:30 Segunda, Quarta, Sexta GOOGLE MEET

INFORMAGOES IMPORTANTES A INSCRIGAOD
Atividades Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor « /

P
Justificativa do Servidor Para Inscrever-se no Evento de Capacitacido « /
Realizar Inscricdo W 3 — AO |nser|r todas as
# Campos de preenchimento obrigatdrio. informagaes Clique em

Realizar Inscrigao.

3.1 Vocé devera verificar:

e O nome da acdo a qual se inscreveu;

e Atualizar o seu e-mail e telefone;

e Inserir as suas atividades desempenhas e justificativa para a participacdo na acdo de
capacitagao.

e Atentar para o objetivo da ac¢do, periodo de realizacao e o horario para verificar se sera
vidvel a sua participacao.

4. Na tela seguinte, aparecera a informacao “Inscricao realizada com sucesso”. Caso a
acao tenha duragdo superior a 1 dia vocé devera solicitar a homologacdo para seu
gestor maximo ou Agente de Capacita¢do da sua unidade cadastrado.

jij « Inscricio realizada com sucessu/
| [B capacitacso | [35 chefia de Unidade | () Cohsultas | ¥ Férias | 2 Servigos
PORTAL DO SERVIDOR > BuscAR EVENTOS DE CAPACITACAO

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Aluno -~ - pon
0 Inserito: SELECIONE

Mome:

Tipo da
(] atividade de | --SELECIONE-- %
Capacitacdo:

Nome do
O Evento:

O Lecal:

Evento de
O cipacitacso: —SELECIONE

[ Facilitador:
O ano:

Buscar || Cancelar
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ATENGAO:

¢ A homologacao da inscrigao por parte do(a) AG CAPACIT ou Dirigente da Unidade nao
garante a selecdo nas acdes. O(a) servidor(a) homologado(a) participara do processo
de selecdo obedecendo aos critérios de selecdo estabelecidos pelo CAPACIT.

e A homologacdo deve respeitar o prazo inserido no sistema. Caso o prazo nao seja
respeitado o(a) servidor(a) inscrito(a) ndo terd a oportunidade de participar do

processo de selecdo.

Em caso de duvidas envie e-mail para capacit@ufpa.br



