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Guia para Homologar Inscrigdes de Capacitagao no Sistema Integrado de Recursos
Humanos-SIGRH

O presente documento tem como objetivo orientar os Dirigentes de Unidades e Agentes de
Capacitacdo cadastrados (AG CAPACIT) quanto ao passo a passo para homologar inscricoes
nas acoes de desenvolvimento ofertadas pelo CAPACIT dentro do SIGRH.

1. Acesse o SIGRH: ( https://sigrh.ufpa.br/sigrh/login.jsf )

UFPA - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH =D SIGAdmin

(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Gestdo Eletrénica de (Administragdo e Comunicacao)
Dgcumentos)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

/ 1 - Facga login no SIGRH,
com seu usuario e

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha: sen ha .

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

2. Em seguida clique na aba “Chefia de Unidade”> Homologag¢des> Inscricbes para
Capacitagao.

| E Capacitagdo | % Chefia de Unidade | )}, Consultas | 4 Férias | & Servicos

CaLENDARIO DA FoLHA N

Periodo: aby 2—Clique em chefia de
unidade>Homologag¢des>
inscricoes. para este periodo.

MN&o ha noticias cadastradas.


https://sigrh.ufpa.br/sigrh/login.jsf
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3. A tela seguinte mostrara inscricdes de servidores lotados em sua unidade que se
inscreveram em agdes de desenvolvimento no SIGRH.

| E Capacitagio | & Chefia de Unidade | (| Consultas | ¥ Férias | 2 Servigos

PORTAL DO SERVIDOR > LISTA DE INSCRIGOES A SEREM AUTORIZADAS

3 - Verifique as
informacgdes inseridas

s:Visualizar Inscrigdo '@:Aulorizar Inscri

pelo(a) servidor(a).

INSCRICOES EM ATIVIDADES DE CAPACITACAO PENDENTES DE AUTOR

CURSO GESTAO DE MATERIAIS NA UFPA 2021

Nome (Siape) Atividades Desempenhadas Justificativa Inscrigdo
] Acompanhamento e operacionalizacdo de acdes de O curso tem relacdo com as minhas atividades, vai me 40 A @
(e desenvolviments. (teste) auxiliar a compreender melhor a gestdo de materiais.

(teste)

Portal do Servidor
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3.1 Vocé devera verificar:

e O nome da acdo a qual o servidor se inscreveu;

e Se ainda estd dentro do periodo de homologacdo. O periodo de homologacdo é
concomitante com o periodo de inscri¢cOes, se estendendo em até mais 1 (um) dia atil
apos a finalizagdo das inscriges. Para ter informacgdes sobre os prazos clique na lupa;

e Verifique a justificativa apresentada pelo servidor, se esta de acordo com o objetivo da
acao de desenvolvimento e se a a¢do tem relagcdao com as atividades desempenhadas
pelo(a) servidor(a);

e Atente para o periodo de realizacdo da acdo e o horario para verificar se sera viavel a
participacdo do(a) servidor(a).

4. Cligue na seta verde e insira as informacdes solicitadas. Vocé devera selecionar “sim”
ou “ndo” no campo “Autorizado” e inserir justificativa em seguida. Para concluir clique
em “Concluir autorizagao”.

Autorizar Inscricio

Servidor: iikiniiitiaiinisiann
Siape: i Vinculo (Categoria): Técnico Administrativo

Lotacdo: PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAQ
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

. 2 conclua.
Autorizado: # | Pendents ¥ /
Justificativa:

Concluir autorizacdo || Cancelar

4 - Insira as informacgdes
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ATENCAO:

e A homologacdo da inscri¢cdo por parte do(a) AG CAPACIT ou Dirigente da Unidade ndo
garante a selecao nas ag¢des. O(a) servidor(a) homologado(a) participara do processo
de selecdo obedecendo aos critérios de selecdo estabelecidos pelo CAPACIT.

o A homologacdo deve respeitar o prazo inserido no sistema. Caso o prazo nao seja
respeitado o(a) servidor(a) inscrito(a) ndo terd a oportunidade de participar do
processo de selecdo.

e Caso o(a) servidor(a) ndo seja autorizado(a) a participar da agao vocé deve inserir
“ndo” e justificar. Ndo deixe pendente.

Em caso de duvidas envie e-mail para capacit@ufpa.br



