
 

Guia para Inscrição no Programa de Auxílio a Qualificação (PROQUALI) 

O presente documento tem o objetivo de orientar docentes e técnicos quanto aos 

procedimentos necessários para inscrição no Programa de Auxílio a Qualificação dentro 

do SIPAC. 

1. Entrar no Sistema. 

1.1. Para entrar no SIPAC você utiliza as mesmas credenciais do SIGAA. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Selecione Protocolo.  

2. Em seguida escolha a opção 

“Mesa Virtual”. 



 

2. Cadastrar o Documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Selecione Documentos. 

2. Em seguida “Cadastrar” 

Documentos” 

5. Classifique a Natureza do 

Documento como “Restrito” e 

quanto a Hipótese Legal como 

“Informação Pessoal” 

3. Preencha o Tipo do Documento 

com “Formulário de Solicitação do 

PROQUALI” 

4. Preencha a Classificação CONARQ 

com o código “023.13” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Em “Assunto Detalhado” 

preencha conforme a imagem, 

substituindo apenas o nome do 

servidor interessado. 

7. Selecione “Escrever Documento”. 

8. Em seguida selecione “Carregar 

Modelo” e espere atualizar a página. 

Um modelo de documento será 

carregado para preenchimento do 

servidor, porém alguns dados já 

serão carregados automaticamente. 



 

Observação 1: Verifique se todos os dados necessários estão preenchidos antes de 

finalizar o documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Selecione a opção “Adicionar 

Assinante”. 

10. Em seguida “Minha Assinatura” 

11. Selecione a opção “Assinar”. 

12. Em seguida selecione sua Função 

e digite sua senha e confirme. 

13. Insira os anexos 

individualmente solicitados no 

Edital e preencha conforme a 

imagem. 

Faça o upload do Arquivo em 

seguida selecione “Anexar”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Após inserir todos os anexos, 

selecione “Continuar”. 

15. Insira seu nome em “Servidor”. 

Em seguida selecione “Inserir” e 

logo após “Continuar”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Faça a movimentação do 

Documento para a Coordenadoria 

de Desenvolvimento Profissional 

(11.76.16.02).  

Em seguida “Continuar” 

17. Revise todos os seus dados. 

Em seguida selecione “Confirmar” 


