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Seja hem-vindo

A partir de agora vocé faz parte do
guadro de servidores da Universi-
dade Federal do Para. E uma alegria
tervocé comagente.

Para ajudar na sua chegada, prepa-
ramos este Guia Pratico para Novos
Servidores, com informacodes
Importantes para o inicio da sua jor-
nadaaqui.

Figue por dentro dos avisos, das
oportunidades de crescimento na
carreira, além de acdes voltadas a
saude, bem-estar e qualidade de
vidanotrabalho,acessandoos cana-
Isde comunicacaoda PROGEP:
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Matricula SIAPE

A matricula SIAPE é o numero que identifica cada
servidor publico federal. Assim que for criada, vocé
podera visualiza-la no aplicativo SouGov.Logo apos o
cadasftro no aplicativo, € normal aparecer uma
mensagem de erro. Nao se preocupe! Isso acontece
porgue ainda é necessario criar seu e-mail institucional
junto ao Centro de Tecnologia da Informacao
(CTIC).Depois de criado o e-mail, basta informar a
PROGEP para que possamos finalizar seu cadastro.
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Nova mensagem

novo_servidor@ufpa.br
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Criacao de e-mail institucional

Todo servidor da UFPA deve possuir um e-mail institucional, pois ele é essencial
para acessar sistemas e receber comunicados oficiais. Para solicitar a criacdo do
e-mail, € necessario informar o nimero de matricula SIAPE, gue comprova seu
vinculo ativo com a Universidade. Servidores lotados no Campus Belém devem
fazer a solicitacao presencialmente, no atendimento ao usuério do Centro de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao (CTIC). Servidores dos demais campi
devem encaminhar a solicitacao para o e-mail ctic@ufpa.br. Em caso de duvidas,
o CTIC estadisponivel pelos telefones: (91) 3201-7288/7808/7391/7800.
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Apos a criacdo do e-mail Coordenadoriade

institucional, vocé devera Atendimento ao Usuario
informa-lo a Coordenadoria 1° andar prédio da reitoria
de Atendimento ao Usuario (91)3201-7530 (whatsapp)

(CAU), através dos contatos:

e-mail: sauprogep@ufpa.br




Primeiro acesso ao SouGOV

De posse do seu e-mail institfucional, vocé terd acesso ao SouGov, a plataforma
oficial do Governo Federal destinada a gestao de pessoas. Por meio dele, vocé pode
consultar informacdes e utilizar servicos relacionados a sua vida funcional, como:
contracheques, beneficios e auxilios, solicitacbes administrativas como solicitacao
de féerias,dentre outros.
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E uma plataforma da Controladoria-
Geral da Uniao (CGU) gue permite a
qualquer pessoaregistrar pedidos de
acesso a informacdo, reclamacoes,
denuncias e elogios a ouvidoria de
forma simples e rapida. Alem disso, é
possivel acompanhar prazos, consul-
tar respostas e interpor recursos, Acesse aqui!
tudo conforme alegislagaovigente.
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Demais sistemas de uso corrente dos servidores

m Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos

Inscricdes de cursos no Capacit, seus certificados e emissao de declaracao de vinculo

m Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Atividades académicas, como lancamento de notas, administracao de disciplinas, etc

m Sistema Integrado de Patrimdnio, Administra¢ao e Contratos

Tramitacao de processos na instituicao

SAGITTA Sistema de Atendimento ao Usuario da UFPA

Solicitacbes de alguns servicos para unidades académicas e administrativas

m Sistema de gestdo da PROGEP

Consultas de portarias, boletim de pessoal. Nao precisa de login para consultas

Orientacao basicas para uso de sistemas, bem como a
descriminacdo de servicos a serem solicitados em cadaum

deles enconfra-se disposto no site da Progep, disponivel
na pagina Atendimento Digital. Confirano QR code!

Vocé conhece o Manual do Servidor? Ele esta disponivel no
site da PROGEP e retune informacdes importantes sobre
como solicitar os servicos oferecidos e como instfruir corre-
tamente os processos administrativos. No manual, vocé
também encontra os contatos de todas as unidades da
PROGEP, caso precise de orientacdes adicionais. Acesse
pelo QR Codedisponivel.




Incentivo a qualificacao

Caso vocé tenha escolaridade superior a exigida para investidura no cargo, lembre-
se de solicitar o Incentivo a Qualificacao, conforme informacdes no Manual do Servi-
dor.

Caso vocé seja titular de plano de saude, tera direito ao reembolso parcial a titulo de
per capitasaude suplementar. Para saber os valores consulte atabela nomenu “Ven-
cimentos e Beneficios” do site da Progep. As orientacdes para instrucao do processo
estaodisponiveis no Manual do Servidor.

Estagio Probatorio

Os(As) servidores(as) publicos(as) federais, nomeados(as) a partir de 07 de fevereiro
de 2025, tém a avaliacao do estagio probatério regulamentada pelo Decreto n°
12.374/2025 e pelaINSGP/MGIn°122/2025.

A afericdo sera realizada através do sistema AvaliaGOV Estagio Probatario, que esta
disponivel no aplicativo SouGOV, sendo dividia em 3 (frés) ciclos, que iniciam a partir
de: 12, 24 e 32 meses de exercicio. A aprovacao no estagio probatorio esta condicio-
nadaadois fatores:

1) obteng¢ao de médiafinaligual ou superior a 80 pontos, na avaliacao; e

2) apresentacao de certificado de conclusao do Programa de Desenvolvimento Inici-
al (PDI).

O PDl estadisponivel na plataforma da Escola Virtual Gov (EV.G) em duas versaes:
*PDI-NS - paratodos os cargos de Nivel Superior.
*PDI-NI - paratodos os cargos de Nivel Infermediario.

Acesso ao PDI pode ser feito através dos QR-codes abaixo:

Nivel Superior Nivel Intermediario




Incentivo a capacitacao e qualificacao

Oportunidades de capacitacao para
desenvolvimento das competéncias

(graduagdo, especializa¢do, mestrado e doutorado)

: )
Oferta de vagas exclusivas para educagdo formal \ _‘I‘!
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PROQUALI

Programa de Auxilio a Qualificacao

Servicos de promoc¢ao da saide, hem-estar e qualidade de vida

e °
Servicos de promogao da satide, bem-estar, -

integracdo e qualidade de vida e valorizagao do servidor =

Acolhimento psicossocial @
(para casos de adoecimento psiquico);

Atendimento multiprofissional (Fonoaudiologia, /G\

Fisioterapia, Nutrigdo e Assisténcia Social); I_l
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Acdes de arte, esporte e Lazer
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