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MANUAL RESTABELECIMENTO DE PAGAMENTO COVID - 19

Passo 01 — Acesse o Sigepe em https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/

sso.gestaodeacesso.plangjamento.gov.br/cassso/login?service=https%3A%2F%2 Frequerimento.sigepe.planejamento.gov.br¥%2FSIGEPE-Requerimento 2 Fy
£ Sigac|:w

DE GESTAO
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuacdo

CERTIFICADO DIGITAL
ou Se vocé possut certificado digital,
Digitc a senha clique em uma das opgBes abaixo e
acesse através de seu codigo PIN
'a13:_Certificado

gital @

Certificado

Precisa de Ajuda?

Passo 02 — Apos realizar login com usudrio e senha, escolher a opgao “Requerimentos Gerais”.
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https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/

Passo 03 — Escolher a op¢do “Requerimento”

JR—— Sigepe SISTEMA
— DE
—— DE PE!
VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA | SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPA - 262393001534 | v |
AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA Sua sessdo ird expirar em: 00:29:56
Mensagens Urgentes B) Lista de Atividades 0

Vocé ndo possui, no momento,
mensagens urgentes.

Publicacdo Reguerimento Moradia

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

Passo 04 - Escolher a opg¢do “Solicitar”

— - SISTEMA

= Sigepe s

— DE PESSOAS
VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA > GESTAQ DE PESSOAS » REQUERIMENTO | SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPA - 262393001 594| v |
REQU ERIMENTO Sua sessdo ird expirar em: 00:29:25

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda \oltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS ﬁ

Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

<>
<>

. o Identificacdo Tarefa ] Criacdo v
Acbes  Sinais $ Area
@ 3| a il Q]

Nenhum registro encontrado

Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina de0



Passo 05 — Escolher a opg¢do “Incluir Requerimento”

SISTEMA

DE PESS0AS

= Sigepe | =&

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAO DE PESSOAS > REQUERIMENTO » SOLICITAR ‘ SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPA - 262393001584 ‘ v ‘

REQU ERIMENTO Sua sessdo ira expirar em: 00:23:51

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

SOLICITAR

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informagdes de como utiliza-lo clique no icone 0 no cahecalho do sistema.
Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento <:

Passo 06 — Escolher a op¢do “Restabelecimento de pagamento COVID — 19”

Incluir/Alterar Documentos

Informacgdes do Documento

Tipo de Documento:

Q,

Licenca Gestante/Adotante ~

Licenca Paternidade e Prorrogacdo

Opcao - Funcdo Comissionada Técnica - FCT
Opcao DAS e NES

Pagamento de Substituicao
Restabelecimento de Pagamento - COVID 19

Termo de Opcdo de Remuneracdo de Ministro de Estado

Termo de Responsabilidade - Comprovante Extra SIAPE




Passo 07 — Preencher com as informagGes necessarias e gerar documento

Informacdes do Documento

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: -

| Restabelecimento de Pagamento - COVID 19 ‘ v |

Nome Civil : *
Nome Social :
CPF do servidor: * Preencha as informagdes do documento e clique no botao gerar documento.

Matricula SIAPE : *

[ -

Incluir/Alterar Documentos

Informacdes do Documento
RG/CNH/RCC do Procurador/Curador :
Telefone do Procurador/Curador :

E-mail do Procurador/Curador : . . ) -
| | Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

Gerar Documento




Passo 08 — Apods gerar documento, é necessario clicar no botdo assinar (assinatura é feita com usuario e senha
Sigepe)

~ verdadeiras, sob pena de responsabilidade adminisirafiva, civil e penal, conforme Arf. 239 do Cadigo Penal Brasileio A
Informacges do Documento (falsidade ideoldgica).

‘ .

Documentos comprobatérios:

RG/CNH/RCC do Procurador/Curador : 1. Devera ser anexado ao presente requerimento copia do documento de identificacdo com foto; e
| 2. Para o caso de procurador/tutor, deverdo ser anexadas copias do documento de identificacdo com foto e da
procuragdo/curatela que comprove fal condicdo.

Telefone do Procurador/Curador : Fundamentagéo legal:

| 1. Instrugdo Normativa n° 29, de 01 de abril de 2020

E-mail do Procurador/Curador ; Observages:

‘ | 1.0 restabelecimento excepcional mencionado no Art. 2°-A da Instrugdo Normativa n° 29, de 01 de abril de 2020, serd
realizado na folha de pagamento que estiver disponivel para inclusdo, obedecendo o cronograma mensal de folha de

— pagamento, a partir da confirmacdo do deferimento do requerimento por parte da Unidade de Gestéo de Pessoas.
Gerar Documento 2. Conforme informado no §3° do Art 2-A da Instrucdo Normativa n® 29, de 01 de abril de 2020, encerrado o periodo de
L . que trata o caput do art. 2°, deverd ser realizada a comprovagdo de vida para continuidade do pagamento de

proventos e pensdes e recebimento de eventuais retroativos, nos termos da Portaria n° 363, de 28 de novembro de
2016 ¢ da rlenagho Nomatva 1 ce 2 e Jaei de 2017
3.0 resfabelecimento do pagamento sem a realizacdo dos procedimentos de que tratam a Portaria n° 363/2016 e a
Orientagdo Normativa n® 1/2017 & medida de carater temporario, devido a0 enfrentamento da emergéncia de salde
pliblica de importancia internacional decorrente do coronavirus (CQVID-19)
4.0 Orgdo Central do SIPEC estabelecera oportunamente a forma e o cronograma para a realizago da comprovacéo
de vida citada na observaco nimero 2.

[=Xci7\/UME  ASSINAR [ X CANCELAR

Passo 09 — Para finalizar, deve-se anexar os documentos comprobatérios, assinar documentos em lote, dar

ciéncia e enviar para analise.

Resultados por pégina:

1 registro(s)- Pagina| 1 | de 1

==

Requerimento Assinado  Mensagem do Servidor ~ Mensagem do Gestor de Pessoas
v |:| Restabelecimento de Pagamento - COVID 19 Assinado | Inserir
Resultados por pégina: 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Acsinarem lote  Excluir em Lote

Registrar Ciéncia;

D Dou ciéneia de offe as comunicaches relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisies, assim como ter vista @ acesso & copias dos
ido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o Servico
(e Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3¢, Ill  Art, 26° caput e §
3°.Declaro que as informacdies ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do

Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

‘ OV () GRAVAR RASCUNHO | X CANCELAR



