
Guia para solicitar Apoio no Programa Redes de Desenvolvimento-PRD

O presente documento tem como objetivo orientar os(as) gestores a como solicitar

apoio de incentivo a capacitação que constam no Edital Redes de Desenvolvimento

(PRD).

1. Entrar no Sistema.

1.1. Para entrar no SIPAC você utiliza as mesmas credenciais do SIGAA e SIGRH.



2. Abrir Processo.

2.1. Nesta etapa você deverá abrir um processo para registrar a demanda.



Observações:

No campo Classificação CONARQ: Insira o código 024.01 - PLANEJAMENTO DA

CAPACITAÇÃO;

Em assunto detalhado: Insira um breve resumo da sua solicitação identificando qual a

sua unidade.

Natureza do Processo: Selecione Ostensivo

No campo dados do interessado no espaço servidor, insira o nome do gestor máximo

da Unidade que está solicitando apoio por meio do PRD.

Clique em finalizar.

3. Adicionar Documento

Observações importantes:

Após clicar em “Adicionar Documentos” o sistema irá mostrar a próxima tela na qual

deverão ser preenchidas as informações abaixo:

Tipo de Documento: Insira “FORMULÁRIO PROGRAMA REDES DE DESENVOLVIMENTO”

Natureza do Documento: Restrito

Hipótese legal: Informação Pessoal



Clique em “CARREGAR MODELO”.

Observações importantes:

Preencha todos os campos do formulário que foi carregado.

Após o preenchimento clique em “Adicionar Documentos”



Clique em Adicionar Assinante. Selecione o gestor da Unidade para assinar o

documento:

4. Movimentar o Processo.

4.1. Nesta etapa você deverá movimentar o processo criado para a Coordenadoria

de Capacitação Profissional (CCP).

No campo Unidade de destino insira o código 11.76.16.01



Sugerimos que você anote o número do Processo e aguarde a análise da

Coordenadoria de Capacitação Profissional.

Qualquer dúvida consulte o edital em:

https://progep.ufpa.br/progep/programa-redes-de-desenvolvimento.html
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